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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO Nº 001/2024 
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO DOS GAÚCHOS/MT 

 

EDITAL DE RETIFICAÇÃO Nº001 
 

 

A Comissão de Processo Seletivo Simplificado da Prefeitura Municipal de Porto dos Gaúchos/MT, no uso de 

suas atribuições legais faz saber que fica retificado o edital de ABERTURA do Processo Seletivo Simplificado 

de Prova de Múltipla escolha para contratação temporária, conforme segue: 
 

 

1 - DAS RETIFICAÇÃO: 

Fica RETIFICADO o Edital de Abertura para inclusão do cargo de AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

conforme segue:  

 
1.1 Fica RETIFICADO o anexo “I” cargos, vagas, escolaridade, carga horaria e vencimento;  

1.2 Fica RETIFICADO o Anexo “III” conteúdo programático da prova objetiva de múltipla escolha e  

1.3 Fica RETIFICADO o Anexo “VIII” Atribuições Típicas do Cargo. 
 

 

ANEXO I 

 

 

 

CARGOS, VAGAS, ESCOLARIDADE, CARGA HORÁRIA E VENCIMENTO 

 

 

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 

CARGO 
Nº DE 

VAGAS 

Nº DE 

VAGA 

PCD 

ESCOLARIDADE 

MÍNIMA 
ABRANGÊNCIA 

CARGA HORÁRIA 

SEMANAL 
VENCIMENTO 

AGENTE DE 

CONTRATAÇÃO 
C.R* 00 ENSINO SUPERIOR 

 

CAMRA MUNICIPAL 

 

40 HORAS 5.637,41 

 
(*) PCD – Pessoas com Deficiência 
(*) C.R – Cadastro reserva 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 

 

Cargo: AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

•Intenção de Registro de Preços - IRP; 

•Divulgação de Compras (Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica); 

•Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica da abertura a Homologação no sistema; 

•Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF; 

•Configuração da Sessão Pública do Pregão Eletrônico e Concorrência Eletrônica; 

•Vinculação do Pregoeiro (a), Agente de Contratação, Comissão de Contratação e equipe de apoio do pregão, 

registro dos esclarecimentos e impugnações ao edital; 

•Analise preliminar das propostas cadastradas; 

•Operacionalização da fase de lances(modo de disputa aberto, fechado/aberto e aberto/fechado); 

•Negociação da proposta final; 

•Julgamento da proposta; 

•Habilitação do licitante; 

•Possibilidade de convocação de documentos complementares; 

•Intensão de recurso; 
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•Fase recursal (recurso, contrarrazão e decisão hierárquica); 

•Adjudicação e homologação. 

 

 

 

ANEXO – VIII 

 

 

 

ATRIBUIÇÕES TIPICAS DO  CARGO 

 

 

Cargo: AGENTE DE CONTRATAÇÃO  

Compreende o cargo em tomar decisões em prol da boa condução da licitação, impulsionando o procedimento 

inclusive demandando o órgão requisitante o saneamento de atos da fase preparatória, caso necessário; 

acompanhar os trâmites da fase externa da licitação, promovendo diligências; verificar a conformidade da 

proposta em relação aos requisitos estabelecidos no edital; convocar os interessados para as sessões do 

certame; conduzir a sessão pública da licitação e o envio de lances, quando for caso; receber, examinar e 

decidir as impugnações e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar 

subsídios aos responsáveis pela elaboração desses documentos; receber, examinar e julgar documentos 

relativos ao certame, na forma da lei e do edital; verificar a conformidade das propostas com os requisitos 

estabelecidos no edital, em relação à proposta melhor classificada; sanear erros ou falhas que não alterem a 

substância das propostas; indicar o vencedor do certame; encaminhar o processo devidamente instruído, depois 

de encerradas as fases de julgamento e habilitação, exauridos os recursos administrativos à autoridade 

competente da contratação para adjudicação e homologação; gerir a agenda das sessões de licitação, 

convocando os interessados na forma e prazos definidos em Lei; utilizar os meios tecnológicos, estruturais e 

materiais disponíveis para realização das sessões de licitação; observar o trâmite processual determinado na 

legislação para cada modalidade licitatória; tornar público o resultado das fases e etapas do procedimento 

licitatório, na forma e prazos determinado por Lei; realizar outras atividades necessárias ao bom andamento do 

certame até a homologação. Em licitação que envolva bens ou serviços especiais cujo objeto não seja 

rotineiramente contratado pela Administração, poderá ser contratado, por prazo determinado, serviço de 

empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes públicos responsáveis pela condução da 

licitação. Em licitação na modalidade Leilão, na ausência de leiloeiro oficial, o agente responsável pela 

condução do certame será o Agente de Contratação. Nas contratações diretas por Dispensa de Licitação ou 

Inexigibilidade de Licitação, o agente responsável pela condução do procedimento será o Agente de 

Contratação. 

 

Prefeitura Municipal de Porto dos Gaúchos - MT, em 05 de Fevereiro de 2024. 

 

 

 

 

____________________________________ 

VANDERLEI ANTONIO DE ABREU 

Prefeito Municipal 

 

 

 

________________________________________ 

GINA JONASSON MOUSQUER CAPELIN  

Presidente da Comissão 


